
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  انذراسييمزر ال
 

 
 ندى عبد العزيز مصطفى احمد: :  التدريسي الأول اسم

 مدرس مساعد: اللقب العلمي 

 ماجستير علوم الحاسبات: الشهادة 

 لا يوجد: البريد الألكتروني

 

 
 : التدريسي الثاني اسم

 :اللقب العلمي 

 :  الشهادة 

 :البريد الألكتروني

 
 : التدريسي الثالث اسم

 :اللقب العلمي 

 : الشهادة 

 :البريد الألكتروني

 
 
 

 
 جمهورية العراق

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
 رئاسة جامعة بغداد

 قسم ضمان الجودة والاداء الجامعي
 
 
 
 
 

 
 :الكلية 
 :الفرع/القسم 

 :المرحلة 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

 computer/ حاسوب  اســــم المــــــــادة
   سنوي       فصمي   النظــام الــدراسـي

 
 

 اهــــداف المـــــادة
 

التعرف عمى اساسيات الحاسوب وكيفية تشغيمه وتعمم كيفية طباعة 
وعمل الجداول الالكترونية  wordالبحوث والتقارير باستخدام برنامج 

وغيرها من التطبيقات حيث يعتبر استخدام  Excelباستخدام برنامج 
الحاسوب شديد الاهمية في حياتنا نظرا لاهمية استخدامه في مختمف 

. الاعمال والصناعات لتأدية العديد من المهام 
 
 

 الكتب المنهجية
 

     Computer fumdamentals 

  محمد احمد فكيرين/   اساسيات الحاسوب 

 Wiudows xp for Dummies  

 Microsoft office 2007-by نرمين فهيم/  مايكل نبيل 

 
 

 المصادر الخارجية
 

   Microsoft office 2007  

 Iutroductory concepts and techuiques < 

Windows xp Edition by- Garyb.shelly,Thomas 

J.cashman 

 الفصميتقديرات النظام 
(100)% 

 المختبر نظري
 عممي

الامتحانات 
 اليومية

 الامتحان النهائي المشروع

30%  10%  60% 

 السنويتقديرات النظام 
(100)% 

 الأمتحان النهائي المختبر الفصل الثاني نصف السنة الفصل الأول 

     



 

 
 معمومات اضافية

 

 

 

 
 

 

 

 جدول الدروس الاسبوعي
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لاحظات ـالمادة العلمية ـالمادة النظرية ـالم

   أساسياخ انحاسىب اسرخذاو انحاسىب 1

   ػناصز انحاسىب انشخصي 2

   انذاكزج وانىاػها_انًؼانح انذليك 3

   اخهشج الادخال والاخزاج 4

   نىحح انًفاذيح_انفارج_تطالاخ انفيذيى 5

   انطاتؼاخ_انىاػها_انظًح انرخشين 6

   انىاػها_ذؼزيفها_انشثكاخ 7

   انًكىناخ الاساسيح نلاذصال تالانرزنيد 8

9 
 

windosxp سطح انًكرة _ذؼزيفه
  

   يحرىياخ لائًح startاسرخذاو 10

   شزيط انًهاو  11

12 
الايمىناخ انًىخىدج والاسزطح 

 windosفي
  

   (ػطهح نصف انسنح) 13

   (ػطهح نصف انسنح) 14

   اػادج ذشغيم انحاسىب 15



 

   انشاء انًدهذاخ_ذغييز طزيمح انؼزض 16

   ذغييز اسى انًدهذ ذحذيذ انًهفاخ 17

   نسخ انًهفاخ ونمهها تدًيغ انطزق 18

19 
حذف -ايداد انًهفاخ وسهح انًحذوفاخ

 انًهفاخ وانًدهذ
  

   اسرزخاع انًهفاخ اظهار واخفاء الادواخ 20

   ذثثيد انثزايح واسانرها  21

  ػًم يسرنذ خذيذ wordفرح تزنايح  22

23 
اضافح رلى انصفحح الاطار انصىر 

 انزسىياخ
  

   انطثاػح وذحىيم انهغح 24

   اضافح وذنشيم صفحح 25

   اػادج ذشغيم انحاسىب 26

   انشاء انًدهذاخ 27

   ذغييز انىلد وانصىخ 28

   اسرخذاو نىحح انرحكى 29

   شزيط انًهاو 30

   طزق ػزض انصفحح ذنسيك انطثاػح 31

   اضافح اندذاول 32

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                       

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


